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Obijectifs : Charger une feuille de calcul, compléter un masque déja paramétré
vérifier I'incidence d’une modification sur les résultats.

Matériel nécessaire : les fiches-guide de l'activité 1, les fiches-guide du tableur de Works
une fiche réponse, des crayons de couleur, un stylo.
Exercices préparatoires sur papier

1 - Compléter le paragraphe introduction de lafiche réponse

Sur la fiche-exercices, I'écran du tableur est représenté.
Compléter les informations manquantes autour de I'écran dessiné sur la fiche en prenant les réponses
dans la 1ére page des fiches-guide du tableur de Works.

Colorier en jaune la colonne C et en rouge laligne 6.
L’intersection de cette ligne et de cette colonne s’appelle une cellule. Sa référence est C6.
Cette cellule est encadrée car elle a été sélectionnée. La colorier en orange.

Sur I'écran représenté, laréférence de cette cellule est affichée.
Colorier cette « zone de référence de cellule » en orange.

Le curseur en croix se trouve sur une autre cellule.
Indiquer en réponse 1 sur la fiche-exercices, la référence de cette cellule.

Colorier la barre de défilement vertical en bleu et la barre de défilement horizontal en vert.

Colorier en violet le curseur en croix.

Exercices préparatoires sur ordinateur

2 - Lancer le tableur du logiciel Works pour Windows

Voir la fiche-guide du tableur n°1 du logiciel Microsoft Works 3.0 pour Windows.

Cliquer sur le bouton Tableur pour créer une feuille de calcul. Voir fiche-guide du tableur n° 2

3 - Quelques manipulations

Fichier Edition
Cliquer sur la cellule C6. Vérifier que la zone [Arial
de référence du tableur indique bien C6. CB

Placer le curseur en croix comme indiqué sur I'écran de la fiche-exercices et cliquer.
Noter en réponse 2 sur la fiche-exercices ce gu’indique la zone de référence de cellule.

4 - Fermer cette feuille vide

Voir la fiche-guide du tableur n°5 pour une aide sur ce sujet.
Un message du type « Voulez-vous enregistrer les changements... » apparait, cliquer sur Non.
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Exercice ntiméro 1

5 - Ouvrir le fichier « Exerci_1.wks »

Remarque : quand tous les fichiers sont fermés, I'écran de démarrage apparait.
Voir la fiche-guide du tableur n° 3A

Cliquer alors sur le bouton « Quvrir un document existant »

Dans la zone Répertoire: vérifier que le dossier jaune ouvert est celui des 5emes.
Si ce n'est pas le cas, voir la fiche-guide du tableur n° 4A

Puis dans la zone Nom de fichier: sélectionner le fichier Exerci_1.wks et I'ouvrir.
Explications dans la fiche guide du tableur n° 4B.

Remarques concernant tous les exercices :

1 - Au chargement, I'écran ci-dessous apparait, (le
fichier est protége, impossible d’enregistrer des
modifications). Cliquer simplement sur OK.

= Microsoft Works

Impossible de modifier : le fichier est en lecture zeule.

C:AMSWORKSANFOSEMEMEXERCI_1.WKS.

Wous avez ouwert un fichier qui est en lecture zeule ou est déja
Eté ouwert par un autre utilisateur ou une autre application. Si
vous voulez modifier le fichier, choigizsez Enregistrer zouz dang le
menu Fichier et enregistrez-le souz un nom différent.

2 - Si le message ci-dessous s’affiche c’est que
vous essayez de modifier une zone protégée de la
feuille. Cliquez sur OK puis changez votre sélection
de cellule avant d’en modifier le contenu.

= Microsoft Works

Imposzszible de modifier : verrouillé.

Ces données sont protégées. Pour plus
dinfarmations sur la manigre de désactiver la
pratection, voir «Protection: dans lindex du
Guide de [utilizateur.

_ i ’ i = Microsoft Works n s
6 Travall sur I exercice 1 Fichier Edition Affichage Insére Format Outils Ecran ?
[Arial EREE ZJu
L’écran ci-contre doit apparaitre. I :
= [ - | &
1 H l < Y A B C "y
II's aglt d'un masque de saisie a 1 Le ta_bleur sait compter avec les t_:lates -
compléter afin d’obtenir des résultats. E e T
3 Ce petit prograrime va calculer precisérment ton dae.
4
Une seule cellule doit étre Complétée. 5 |l'ordinateur sait gu'aujourd'hui, nous sommes le ; 21 septembre 1997
6
Laque”e ? 7 IMais il faut indiguer ta date de naissance au programme ;
C|iquer sur cette cellule et indiquer sa 8 |et ceci sous la forme “jourfmois/année” | par exernple  14/02/1984
X 9
référence en réponse 3 sur la fiche- 10 | Date de naissance - 0
. 11
exercices. 12 |Aujourd'hui, tu as ¢
13 an_
Taper au clavier la date de naissance L o
dans le format demandé (exemple 16
Indlqué a I’écran) pUiS Valider en 17_|Au prernier janvier de 'an 2000, tu auras : "
appuyant Sur la tOUChe ENTREE laLT pour chaoisir les commandes, F2 pour madifier [ Nom

Noter sur la fiche-exercices les résultats affichés (réponses 4 et 5).
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Obijectifs : Charger une feuille de calcul, compléter un masque déja paramétré
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7 - Fermer le fichier « Exerci_1.wks »

Voir sur la fiche guide du tableur n° 5, la procédure a suivre.

Si un message du type de celui ci-dessous apparait, cliquer sur NON.

Youlez-vous

= Microsoft Waorks

istrer les

h ts dans :

2

EXERCI_1WK5?

annuler la commande.

Wous n'avez pas enregistré les changements faitz dans le
fichier ouvert, Choizsizzez «Duis pour enregistrer les
changements faits danz le fichier spécifié, choisizzez
zMone pour ignorer les modifications, ou sfnnulers pour

Hon y | Annuler I

Exercice ntiméro 2

8 - Ouvrir le fichier « Exerci_2.wks »

En cas de besoin, voir les fiches guide du tableur n° 3 et n° 4 pour ouvrir ce fichier.

Un message du type « Impossible de modifier... » apparait. Cliquer sur OK.

9 - Travail sur I'exercice 2

Sur I'écran qui apparait (voir ci-contre) repérer
la cellule sélectionnée des I'ouverture.
Indiquer sa référence en réponse 6 sur la fiche-
exercices.

Quelle est la cellule a compléter pour obtenir
des résultats ? Cliquer dessus.
Indiquer sa référence en réponse 7.

Reporter les résultats obtenus pour un cercle de
rayon de 2,5 cm (réponse 8).

(Ne pas oublier de valider sur « ENTREE »
apres avoir entré la valeur)

Ne pas confondre le point
et lavirgule sur le clavier.

Fichier

Micros ot Woeks
Edstion  Affickage  jnsé&re  Formad Owlils  Ecram 3

A ppuyer ma ALT pour chaisr les commandes

11550 Tous "?‘I‘:.‘“?“l“ sontfaciles
R N s, T
| ceproganme ifalse 088 ralouE peomaiues sy B o, |
.- ST T ] e e e e W Oy S 1 Rl
S ) ordnotcur sgtgue o nombre Plvout: 84416926688
... B Lo ok St i s
T Brdique dane ka cadna rougs cideseous |e rayon ohun Cercle, an cenbmates
& ooz simplement k= nombre, pas |'unite, c'est dea fai I
L)
| 10 _Le rayar ealem L
I S e S ksl A G T
12 it les resutals [arrondis 3 2 chiffres aprés lawgule)
13 Cliamétre [
i Circonférence : 0,00 em
15 Airm 0.00 em*
L | OIS TR U ER REEa | < b
- SRS L T T T I8
L= Sl |

Cliquer sur la cellule B13. Quel son résultat ? (réponse 9)
Quelle formule contient-elle réellement ? (réponse 10). Cette formule est visible dans la barre de

formule...
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10 - Fermer le fichier « Exerci_2.wks »

Voir sur la fiche guide du tableur n° 5, la procédure a suivre.

Un message du type « Voulez-vous enregistrer les changements... » apparait, cliquer sur Non.
Exercice ntiméro 3

11 - Ouvrir le fichier « Exerci_3.wks »

En cas de besoin, voir les fiches guide du tableur n° 3 et n° 4 pour ouvrir ce fichier.

Un message du type « Impossible de modifier... » apparait, cliquer sur OK.

12 - Entrer des données dans le tableau de I’exercice 3

Des qu’'un nombre sera entré dans la cellule . it L%k
encadrée de rouge (C8), les résultats de la table — AFIEEE
) H | Ll
s’afficheront au-dessous. B . T
& B [+] n__1 __EI5
. . . 1 Le tablewr sait faire toutes les sperations | |s
Faire plusieurs essais. z E— I A
E] L= programre crée s frbies de mufiphcation
Remarque : une valeur affichée du type 2,4581E + 12 B T o s o et 6 e AT,
indique que le nombre est trop grand pour étre caculé : — =
entiérement. |1 est affiché en format exponentiel. I -
f
.. . i
Choisir une valeur permettant I'affichage de =
nombres compréhensibles. 5 |
"F
Compléter Nom et Prénom dans la cellule C9. . :
ALT powr choisit lis o dics, F2 pour mcelfier | MM )

13 - Imprimer une feuille de calcul

Lorsque le tableau de la table de multiplication est complété, imprimer cette feuille.
Voir la fiche guide du tableur n° 6.

14 - Quitter le tableur

Voir la fiche guide du tableur n°8. Ne pas enregistrer les modifications.
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Modification des données d’un tableau

TECHNOLOGIE au college, classe de 5 eme

[ OBJECTIFS DE LA
SEQUENCE

|

[oowan]

[ CONTRAINTES
PREALABLES

[ MATERIEL
NECESSAIRE

| EVALUATION |

[ TRAVAIL DEMANDE
AL'ELEVE

|

A lissue de la séquence, I'éléve sera capable de :
- lancer le programme Works 3 tableur
- charger une feuille de calcul
- compléter un masque de saisie
- vérifier I'incidence d’'une modification sur les résultats
- fermer le fichier

TECHNOLOGIE DE L'INFORMATION

travail individuel

- le professeur a réalisé les masques de saisie sur des
feuilles de calcul dont les cellules contenant des formules
sont protégées

- ces fichiers sont en lecture seule

- les micro-ordinateurs seront réglés a la bonne date

- micro ordinateur + logiciel WORKS 3 pour Windows
- fiches-guide du logiciel Works Tableur

- fiches-guide de l'activité + une fiche-exercices

Observation de I'éléve pendant le travail

Résultats portés sur la fiche-exercices

1H30

L'éleve doit lancer le programme tableur de Works, ouvrir le fichier demandé, saisir les données
demandées dans des cellules, vérifier et noter les résultats obtenus, fermer me fichier. Il quittera

le logiciel aprés utilisation.
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Introduction : compléter les informations manquantes autour de cet écran :

Barre de L’écran du tableur de Works 3 pour Windows Barre de

o Misnandt ok
...................... i e T e e T ]
l

4B |

J ALT pour chokir las commandes, F2 pour modifier __M | .....................
Réponse 1 > référence de la cellule OU SE trOUVE € CUISEUN : .....ccccveviieieceeeeeeeeee e
Réponse 2 > lazone de réference INAIQUE : ..o s

Exercice ntiméro 1

Réponse 3 > laréférence de la cellule & COMPIELEr €St i.......ccooveeeiieiice e
Réponse 4 - aujourd’hui, jai exactement : .............. ans ............. MOIS ....ceeueee jours
Réponse 5 - le lerjanvier de I'an 2000, javais : .............. ans ............. MOIS .............. jours

le 14 juillet 2010, jaurai : .............. ans ............. MOIS .............. jours

Exercice ntiméro 2

Réponse 9 > résultat de laCellule BL3 : .........oeooioee ettt re e

Réponse 10 - formule contenue dans lacellule BL3 :...........oooi e






