
        * le magasin : c’est un espace organisé dans lequel sont rangées des marchandises. 
        Le magasinier est la personne chargée de tenir à jour le magasin.     
 
        * le stock : un stock est une quantité de composants, de pièces, rangés en vue d’une 
utilisation par les ateliers de production.  
          Chaque type d’article stocké possède sa fiche de stock. 
          Le magasin de stockage joue un rôle d’intermédiaire entre les services qui ont besoin de pièces  
(les ateliers) et ceux qui sont chargés de les commander (le service des achats) 
          Quand un article manque dans le stock, on dit que l’on est en “rupture de stock”.  Pour l’éviter, il 
faut passer commande avant la rupture de stock. Il faut prévoir la consommation de chaque article pour 
se fixer un stock d’alerte   
 
        * le bon de livraison : suite à une commande, la marchandise est livrée et doit être 
vérifiée et stockée dans le magasin. Le bon de livraison précise les références et les quantités 
des produits livrés qui vont être rangés par le magasinier.  
           
        * le bon de réception : c’est le double du bon de livraison, il est signé par le livreur, il 
permet au magasinier d’entrer les produits livrés dans le stock. Le  bon de réception 
correspond à une entrée dans le stock 
 
 
        * le bon matière : lorsque les ateliers de production ont besoin de pièces, un ouvrier 
vient les chercher au magasin. Il présente le bon matière,document qui indique les références 
et les quantités des pièces demandées.  
 
        * le bon de sortie : suite à la demande des ateliers (bon matière), la marchandise sort 
du magasin  : elle est accompagnée d’un document qui indique les références, les quantités 
des produits qui vont diminuer le stock. 
Le  bon de sortie correspond à une sortie du  stock. 
 
        * la fiche de stock : c’est un document qui permet de connaître à tout moment l’état 
du stock en magasin. Elle permet  
          ¤ de suivre les entrées (livraisons) et les sorties de stock (utilisations). 
          ¤ de connaître la quantité de marchandises en magasin, en stock. 
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